104年臺中縣工業會-專案人員職務之工作描述
	計畫職務
	職          掌

	業務
督導員
	A.產業訪查與職訓需求調查作業執行。

B.職訓諮詢與輔導服務之安排與執行。

C.職訓資源網絡收集並定期提供相關產業瞭解。

D.經費申請作業之執行。

E.同仁工作執行績效掌控

F.內部行政管理與督導

G.各項活動規劃與進度控管。

H.其他計畫經理交辦事項。

	業務
輔導員
	A.事業單位及培訓單位資料收集及協助訪查與職訓需求調查作業執行。

B.事業單位及培訓單位職訓諮詢與輔導服務之安排與執行。

C.規劃培訓單位相關訓練講習活動。

D.規劃及設計本計畫諮詢輔導服務之網站宣傳。

E.經費申請作業之執行。

F.協助製作各式DM、紀錄影片及相關文宣資料。

G.其他主管交辦事項。

	業務
促進員
	A.協助事業單位及培訓單位職訓諮詢與輔導服務之安排與執行。

B.協助事業單位及培訓單位資料收集及協助訪查與職訓需求調查作業執行。

C.協助辦理各項會議與活動。

D.協助製作各式DM、紀錄影片及相關文宣資料。

E.協助執行事業單位、培訓單位及明師高徒計畫職訓輔導及訪視作業。

F.其他主管交辦事項。


104年臺中縣工業會-專案人員職務之面試流程說明
面試過程：
面試過程：
第一階段(初試)：
1.需經過電腦測驗，達一分鐘30個字。通過後再經筆試測驗。(佔30%)
2.筆試測驗內容以瞭解專案相關屬性之常識、執行專案態度與解決問題之應變處理方式為範圍，且經審核為最佳或是有效益者。(佔30%)
3.由承辦單位主管直接現場面試，以參試者的臨場應對能力與台風為主。(佔40%)
第二階段(複試)：
經承辦單位主管面試通過者，始可參加複試面談，由本案共同主持人或計畫主持人直接面試，另邀請主辦單位派員共同面試。
臺中縣工業會人事資料表
填表日期_____年____月_____日
	應 徵 項 目
	業務輔導員
	希望待遇
	
	血    型
	
	

	姓名(中.英)
	
	性    別
	
	身    高
	
	

	出生年月日
	   年   月   日
	年    齡
	
	體    重
	
	

	身份證字號
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	籍    貫
	
	婚姻狀況
	
	

	身 份 註 記
	□ 原住民身份
	□ 身心障礙身份      度
	其它身份：

	通 訊 地 址
	
	
	
	
	通訊電話
	

	戶 籍 地 址
	     市     鄉鎮           路    段   弄
     縣     市區           街    巷   號  樓
	戶籍電話
	

	E-mail
	
	行動電話
	

	緊急聯絡人
	                                                  
	關係
	
	電    話
	

	學
歷
	學校名稱
	科系
	入校年月
	離校年月
	畢肄業
	有無證件

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工
作
經
歷
	公 司
	職  稱
	工作經驗
	起訖時間
	待遇
	離職原因

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	家
庭
狀
況
	稱謂
	姓  名
	出生年月日
	職  業
	存歿
	兵
役
	役 別
	
	兵 種
	

	
	
	
	
	
	
	
	退伍日
	      年       月      日

	
	
	
	
	
	
	其
他
	語 文
	聽
	說
	讀
	寫

	
	
	
	
	
	
	
	英 語
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	日 語
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	汽 車
	□有□無駕照□會□不會駕駛

	
	
	
	
	
	
	
	機 車
	□有□無駕照□會□不會駕駛

	專長
	
	中英打
	中打:   字/分□有□無證書
英打:   字/分□有□無證書

	本人慎重聲明以上所填各項均屬確實，若有虛報情事，願受免職處分。應徵人簽名：_________________ 
                                                                    面談人：_______________


	自        傳

	


